
  

Personalverrechner (w/m/d) 

Für ein in der Reisebranche international tätiges Unternehmen mit Sitz in Salzburg wird zur Verstär-
kung des Teams ein Personalverrechner (m/w/d) gesucht.  

Ihr Aufgabenbereich 

• Durchführung und Kontrolle der monatlichen Lohn- und Gehaltsverrechnung samt 
Lohnnebenkosten (RZL)  

• Monatliches Meldewesen an Ämter, Krankenkassen und Behörden  
• Administration der Personalagenden (An- und Abmeldungen, Reisekostenabrech-

nung, Pflege der Personalstammdaten, Krankenstände, Urlaube etc.)  
• Erstellung der Arbeitsverträge 
• Ansprechpartner in arbeits-, sozialversicherungs- und lohnsteuerrechtlichen Belan-

gen 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit erfolgreich abgelegter Personalver-
rechnungsprüfung  

• gerne Berufserfahrung in der Personalverrechnung  
• Fundierte Kenntnisse der rechtlichen Grundlagen (Arbeitsrecht) erforderlich  
• Selbständige, sehr genaue und strukturierte Arbeitsweise  
• Hohes Maß an Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsfähigkeit 
• Gute EDV-Kenntnisse (insb. MS Office) 
• Büroorganisation 

 

Unser Angebot: 
 
Es erwartet Sie eine langfristige Anstellung  mit einem interessanten und abwechslungsreichen Aufga-
bengebiet, mit flacher Hierarchie und freundlichem, kollegialen Arbeitsklima. Ihr Einsatz und Engage-
ment lohnen sich. 
 
Gehalt:                       EUR 2.037,- (brutto bei 38,5 h/Woche) Mindestentgelt lt. Kollektivvertrag; UZ und 

       WR; Überzahlung, je nach Qualifikation und Erfahrung, ist möglich 
 
Arbeitszeit:                5-Tage-Woche Mo-Fr, AUCH TEILZEIT MÖGLICH 
 
Verfügbarkeit:           nach Vereinbarung; flexible Arbeitszeiten!! 
 
Dienstort:                   zentral gelegen, mit öffentlichen Verkehrsmitteln sehr gut erreichbar 
 



 

 

 


